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Ph~nII
N(H DUNG Cl} THE eVA THV Tl}C HANH CHINH vE DAN QUAN TVV~

THUQC P~M VI QuAN LY CUABQ Qu6c PHONG

1. Thil tl}c thanh I~p Goonvi tv v~ trong doanh nghi~p

Trinh tif thifc hi?n:

BucYc 1:

a) B6i vai cac doanh nghi~p khong thuQc Quan dQi quan Iy co trach
nhi~m l~p h6 sa gui dSn ca quan chUc nang cua d.p co thfun quy@nthanh l~p
dan vi dan quan tg v~ sau:

_BQ trui'mg BQQu6c phong quySt dinh thanh l~p Ban chi huy quan sg bQ,
nganh trung uang;

_ T6ng Tham muu trui'mg Quan dQi OOandan Vi~t Nam quySt diOOthanh
l~p df;tidQiphao phOng khong, df;tidQiphao binh dan quan tg v~;

_ Tu l~OOQuan khu, Tu l~OOQuan chUng Hai quan, Tu l~nh BQ Tu l~OO
Thu do Ha NQi quySt dinh thanh l~p tiSu doan tg v~, hai doan, hai dQi tg v~ va
df;tidQi dan quan tg v~ cong biOO;

_ Tu l~OOBQTu l~OOThu do Ha NQi, Chi huy trui'mg BQ chi huy quan sg
cAptinh quySt dinh thanh l~p Ban chi huy quan sg dp xa, Ban chi huy quan sg ca
quan, t6 chUc a ca sa; df;tidQi dan quan tg v~, trung dQi dan quan tg v~ phong
khong, cong binh, phao binh, trung dQidan quan tg v~ biSn va dan vi dan quan tg
v~ thuang trgc;

_ Chi huy trui'mg Ban chi huy quan sg d.p huy~n quySt dinh thanh l~p
thon dQi, trung dQi dan quan tg v~ ca dQng, trung dQidan quan tg v~ ~ ch6, khfm
dQi dan quan tg v~ phao biOO,tiSu dQi dan quan tg v~ trinh sat, thong tin, cong
biOO,phOng hoa, y tS, tiSu dQidan quan tg v~ biSn va tiSu dQitg v~;

_Chi huy trui'mg Ban chi huy quan sg cApxa quySt dinh thanh l~p t6, tiSu
dQi dan quan tf;tich6 sau khi bao cao Ban chi huy quan sg c~p huy~n va Uy ban
nhan dan c~p xa.

Ca quan chuc nang ph6i hqp vai doanh nghi~p khao sat, dg kiSn kS hof;tch
t6 chuc tg v~ va ban haOOvan ban thfun dinh v@vi~c t6 chuc tg v~ tf;tidoanh
nghi~p trinh ngum co thfun quy@nquySt dinh.

_ cap co thfun quy@nquyStdinh thanh l~p dan vi tg v~ thi co quySn quySt
dinh b6 OOi~m,miSn nhi~m chi huy dan vi tg v~ va giai thS dan vi tg v~.

2



b) D6i vm doanh nghi~p thui)c Quan di)i quan Iy co tnlch nhi~m I~p h6 sa
trinh ngum chi huy co thfun quySn thanh I~p dan vi tv v~ sau day:

- Chu nhi~m T6ng C\lC, Tu I~nh Quan khu, quan chUng, Bi) Tu l~nh Thu
do Hi Ni)i, binh chUng, quan doan, binh doan quySt dinh thanh I~p tiSu doan, hai
doan "t\Iv~ a doanh nghi~p thui)c quySn;

- Giam d6c vi~n, hQc vi~n, Hi~u wang nha wang thui)c Bi) Qu6c phOng,
T6ng giam d6c t~p doan, t6ng. cong ty quySt dinh thanh l~p: D~i di)i tv v~, hai
di)i "t\Iv~; trung di)i tv v~ phong khong, phao binh a doanh nghi~p thui)c quySn;

- Giam d6c cong ty, Hi~u wang nha wang thui)c t6ng C\lC, quan khu,
quan chUng, binh chung, quan doan quySt dinh thanh l~p trung di)i, tiSu di)i,
kh5.u di)i tt,rv~ a doanh nghi~p thui)c quySn;

- Cfrp co thfun quySn quySt diM thanh I~p dan vi tt,rv~ thi co quySn quySt
diM b6 nhi~m, miSn nhi~m chi huy dan vi tv v~ va giai thS dan vi tv v~.

Trang thai h~ 05 (nfun) ngay lam vi~c, tinh ill ngay nh~ duQ'ch6 sa, nSu
h6 sa khong hqp I~ thi co quan cua cfrp co thfun quySn thanh I~p dan vi dan
quan tt,rv~ phai co van ban huang dfuI doanh nghi~p b6 sung, hoan thi~n h6 sa;

BuO'c 2: Trong thai h~ 20 (hai mum) ngay lam vi~c, kS tir ngay nh~
duQ'c h6 sa hqp I~, ca quan chuc nang cua cfrp co thfun quySn thanh I~p dan vi
dan quan tv v~ quy dinh ~i Khoan I DiSu 6 (d6i vm doanh nghi~p khong thui)c
Quan di)i quan Iy) ho~c co quan cua cfrp co thfun quySn thanh I~p dan vi dan
quan tt,rv~ quy dinh ~ Khoan 2 DiSu 6 Nghi dinh s6 03/2016/NB-CP (d6i vm
doanh nghi~p thui)c Quan di)i quan Iy) co tnl.ch nhi~m IfrYy kiSn cua cac co
quan lien quan, t6ng hqp, thfun dinh h6 sa theo cac ni)i dung quy dinh t~ Khoan
I DiSu 4 Nghi diM s6 03/2016/NB-CP va trinh nguai co thfun quySn ra quySt
diM thanh l~p dan vi tv v~. Truang hqp nguai co thfun quySn thanh I~p dan vi
tt,rv~ khong d6ng y thi co van ban thong bao cho doanh nghi~p va cac co quan

lien quan biSt Iy do.

Cach thuc th,!c hi?n: GUi uvc tiSp.

Thanh phD.n h6 Sl1:

_Van ban dS nghi thanh I~p dan vi tv v~ cua nguai quan Iy doanh nghi~p;

- KS ho~ch xay d\IDg h,rc luqng tv v~ cua doanh nghi~p;

_ Danh sach can bi), cong chUc, vien chuc, nguai lao di)ng tharn gia t6
chuc tt,rv~ cua doanh nghi~p;
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_ van bi'm cua ca quan chUc nang thfun diM vi~c thi'mh l~p tIJ v~ cua

doanh nghi~p.

SB 1U'(fngh6 sO':01 bQ.

ThOi gian giiii quyit: 20 ngay lam vi~c,kBtUngay nh~ duQ'ch5 sa hQ'Pl~.

DBi tU'(fngthl/c hi?n thu t{lc himh chinh: T6 chUc.

CO'quan thl/c hi?n tM t{lChimh chinh:

_Co quan co thfun quySn quy~t dinh: T6ng Tham muu wang; Tu l~nh
Quan khu, Tu l~nh Quan chUng Hai quan, Tu l~nh BQ Tu l~nh Thu do Ha NQi;
Chi huy wang BQchi huy quan SIJcAptinh; Chi huy tTUangBan chi huy quan SIJ
cAp huy~n; Chi huy wang Ban chi huy quan SIJcAp xii (d6i vm dan vi tIJ v~
trong doanh nghi~p khong thUQCQuan dQi qui'm ly); CM nhi~m T6ng C\lC,Tu
l~nh Quan khu, Quan chUng, BQ Tu l~nh Thu do Ha NQi, Binh chUng, Quan
doan, Binh doan; Giam d6c vi~n, HQc vi~n, Hi~u tTU6ng nha truang thuQc BQ
Qu6c phOng, T6ng giam d6c t~p doan, T6ng cong ty; Giam d6c cong ty, Hi~u
twang nha tTUang thuQc T6ngc\lc, Quan khu, Quan chUng, Binh chUng, Quan
doan (d6i v&i dan vi tIJ v~ trong doanh nghi~p thUQCQuan dQiqui'mly).

_Ca quan hotic nguai co thfun quySn duQ'c uy quySn hotic phan cApthIJC
hi~n: Khong.

_Ca quan trvc ti~p thIJChi~n TTHC: Ca quan chUc nang cua cApco thfun
quySn thanh l~p dan vi dan quan tv v~ trong doanh nghi~p.

- Ca quan ph6i hQ'P:Khong.

Kit qua thl/c hi?n thu t(iChimh chinh: quy~t diM thi'mhl~p dan vi tv v~.

L? phi: Khong.

Ten mau ilO'n,mau til khai: Khong.

Yeu clm, iliJu ki?n thl/c hi?n thu t{lc himh chinh:

_Dam bao SIJlanh d~o cua cApuy Dang, SIJqui'm ly cua Uy ban nhan dan
cAptinh, cAphuy~n va SIJchi huy cua ca quan quan SIJdia phuang cac cAp;

- Dii ho~t dQng til du 12 thang tra len;

_ Co s6 luqng can bQ, cong chUc, vien chlrc, ngmJi lao dQng co hQ'Pd5ng
lao dQng tU 12 thang tra len va hQ'Pd5ng lao dQng khong thai h~: TrongdQ
tu6i, du tieu chuful thIJChi~n nghia V\l tham gia tv v~ theo quy dinh cua Lu~t
Dan quan tv v~ dB t6 chuc til 01 tiBu dQitv v~ tra len;

_ PM hQ'Pvai yeu c&unhi~m V\l qu6c phOng, an ninh, k~ ho~ch t6 chuc
IIJc 1uqng dan quan tv v~ cua dia phuang.
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Can cu phap lj cua thu tfic hrmh chinh:

- Lu~t Dan quan til v~ ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Nghi diOOs6 03/2016/NB-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 eua Chinh
phil quy djnh chi tiSt va bi~n phap thi hanh mQt s6 diBu eua Lu~t Dan quan t1,rv~.

- Nghi diOOs6 35/2013/NB-CP ngay 22/4/2013 eua Chinh phil quy diOO
ehUe nang, nhi~m V\I, quyBn h~ va ea du t5 ehUe eua BQQu6e phOng.

2. Thii t\le trq dp dBi vOi dan quan bi Bm ho~e dBi vOi than nhankhi
dA A b" ~ d" d~ h~tan quan !om an en e e

Trinh tf! thf!c hifn:

Buac 1:Dan quan ho~e ngum d~.di~n hgp phap eua dan quan d6i vo; truOng
hgp 6m dfuJ.dSn ehSt l~ph6 sa nQptrve tiSp eho Ban chi huy quan S\l dp xa;

Buac 2: Trong thm h~ 05 ngay lam vi~e, kS ill ngay oo~ duge h6 sa,
Ban chi huy quan S\l dp xli co tnieh nhi~m kiSm tra tioo hgp l~. TruOng hgp h6
sa khong hgp l~, Ban chi huy quan S\l dp xli pMi huang dfuJ.eho dan quan ho~e
ngum dlilidi~n hgp phap eua dan quan b5 sung, hoan thi~n h6 sa. TruOng hgp h6
so hgp l~, Ban chi huy quan S\I" dp xli giri Ban chi huy quan S\I" dp huy~n;

Buac 3: Trong thai h~ 10 ngay lam vi~e, kS ill ngay oo~ du h6 so hgp
l~: TruOng hgp h6 sa khong du diBu ki~n giai quySt thi Ban chi huy quan S\I" e~p
huy~n phai co van ban thong bao ly do eho d6i tugng biSt; truOng hgp h6 sa du
diBu ki~n giai quySt, Ban chi huy quan S\I" dp huy~n co traeh nhi~m thfun diOO,
trioo ehil tieh Uy ban OOandan dp huy~n ra quySt diOOtrg dp eho dan quan
ho~e ngum dlilidi~n hgp phap eua dan quan;

Buac 4: Trong thm h~ 10 ngay lam vi~e, kS ill ngay ra quySt diOOtrg dp
cae ea quan ehue nang phai giai quySt ehS dQ6m dau eho dan quan ho~e ngum
dlilidi~n hgp phap eua dan quan.

Cach thuc thf!c hifn: Giri trge tiSp.

Thanh phlm h8 sUo'

- Don dBnghi trg dp eua dan quan ho~e nguai d~ di~n hgp phapeua dan
quan co y kiSn eua Ban chi huy quan S\l dp xii va xae oo~ eua Uy ban OOan
dan cApxii;

- PhiSu xet nghi~m, don thu6e, hoa don thu tiBn, gi~y xu~t vi~n, gi~y
chUng ill d6i vai truOng hgp 6m dful dSn ehSt;

- Van ban thfun diOOeua Ban chi huy quan S\l e~p huy~n"
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sa llr(lng h8 sO': 01 bQ.

Thiti gian giai quyit: 25 ngay lam vi~c, kS tu ngay nh~ duqc h6 sa hqp
l~, C\lthS:

- 05 ngay lam vi~c cho Ban Chi huy quan S\l'c&pxli;

- 10 ngay lam vi~c cho Ban CWhuy quan S\l'c&phuy~n;

- 10 ngay lam vi~c cho ca quan chUc nang giai quySt chS dQ.

Bai tlr(lng th1!'chifn thu t{lChanh chinh: Ca nhan.

CO' quan th1!'chifn thu t{lChanh chinh:

- Ca quan co thfun quy~n quySt djnh: CM tich Uy ban nhan dan c&phuy~n.

- Ca quan ho~c ngl1m co thfun quy~n duqc lly quy~n ho~c phan c&pth\l'c
hi~n: Khong.

-Ca quan trvc tiSp th\l'Chi~n TTHC: Ban chi huy quan S\l'c&pxli.

- Ca quan ph6i hqp: Khong.

Kit qua th,!,c hifn thu t{lChanh chinh: QuySt djnh trq c&pcho dan quan
ho~c ngum d~ di~n hqp phap clla dan quan.

Lf phi: Khong.

Ten miiu dun, miiu tu khai: Khong.

Yeu cau, di€u kifn th,!,c hifn thu t{lc hanh chinh:

Can bQ, chiSn sy dan quan chua tham gia bao hiSm y tS, bao hiSm xli h9i
khi th\l'c hi~n nhi~m v\l quy dinh 41i Di~u 8 clla Lu~t Dan quan tv v~ va quySt
dinh di~u dQng clla c&p co thfun quy~n nSu bi 6m ho~c bi 6m dfuJ.dSn chSt thi
duQ'chUOngcac chS dQ, chinh sach nhl1 sau:

- £)6i vai truOng hqp bi 6m: Duqc kh!im b~nh, chUa b~nh va thanh toan
ti~n kh!im b~nh, chua b~nh nhu muc hUOngbao hiSm y tS cho chiSn sy Quan dQi
nhan dan Vi~t Nam quy djnh ~i DiSm a Khoan 1Di~u 22 Lu~t sua d6i, b6 sung
mQt s6 di~u cua Lu~t Bao WSmy tS; trong thm gian di~u tri duqc trq c&pti~n an
bkg muc ti~n an co ban clla cWSnsy bQbinh Quan dQinhan dan Vi~t Nam;

- D6i vm truOng hqp bi 6m dfuJ.dSn chSt: Than nhan ho~c ngum 10mai tang
dl1Q'ch6 trQ'ti~n mai tang bkg 05 (nam) lfuImuc luang co sa ~ thang chSt.

Gin cu phdp lj cua thu t{lChanh chinh:

- Lu~t Dan quan t\l' v~ ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Nghi dinh s6 03/2016IND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua Chinh
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pM quy dinh chi tiSt va bi~n pMp thi hanh rnQts6 di~u cua Lu~t Dan quan t\l' v~.

- Nghi dinh s6 35/2013/NB-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhi~rn V\l,quy~n h~ va CC1 du t6 chuc cua BQ Qu6c phong.

3. Thii tl}c trQ' cAp dAi vOi dan quan bi tai nl}n ho~c dAi vOi than nhan
khi dan quan bi tai nl}n dlin d~n ch~t -

Trinh tl! thl!c hirn:
Buac 1: Dan quan ho~c nguai d~ cli~n hqp pha.p cua dan quan 06i vo;

truang hqp bi tai n~ dful dSn chSt, l~p h5 sa nQp tn,rc tiSp cho Ban chi huy quan
,

S\l'cap xii;

Buac 2: Trong thm h~ 05 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~ dugc h5 so,
Ban chi huy quan S\l'd.p xii co trach nhi~rn ki@rntra tinh hqp l~. Truang hqp h5
so kh6ng hqp l~, Ban chi huy quan S\l'dp xii phai hUOng dfuJ.cho dan quan ho~c
nhan than, ngum d~i di~n hqp pMp cua dan quan b6 sung, hoan thi~n h5 so.
Truang hqp h5 so hqp l~, Ban chi huy quan S\l'dp xii gill Ban chi huy quan S\l'
dp huy~n;

Buac 3: Trong thm h~ 10 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~ du h5 sa hqp
l~, tIuang hqp h5 so khong du di~u ki~n giai quySt thi Ban chi huy quan S\l'c~p
huy~n pMi co van ban thong bao ro ly do cho ngum d~ nghi biSt. Truang hqp h5
so du di~u ki~n giai quySt, Ban cm huy quan S\l'c~p huy~n co trach nhi~rn thfun
tra va co cong van kern theo h5 so gui CC1 quan quan S\l'c~p tinh;

Buac 4: Trong thm h~ 10 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~ du h5 so hqp
l~, CC1 quan quan S\l'dp tinh co trach nhi~rn thfun diM, trinh CM tich Uy ban
nhan dan dp tinh ra quySt diM trQ'c~p cho dan quan ho~c nguai d~i di~n hqp
pMp cua dan quan;

Buac 5: Trong thm h~ 10 ngay lam vi~c, k~ ti:r ngay ra quySt dinh trQ'
c~p, cac co quan chuc nang phai giai quySt chS dQ cho dan quan ho~c ngum d~
di~n hqp phap cua dan quan.

each thuc thl!c hirn: Gill tn,rc tiSp.

Thanh ph/m h8 su:
_Dan d~ nghi trQ'c~p cua dan quan ho~c than nhan co y kiSn cua Ban chi

huy quan S\l'dp xii va xac nh~ cua Uy ban nhan dan dp xii;

_ Bien ban diau tratai n~ cua cong an ho~c Ban chi huy quan S\l'dp xii

tr<'rlen;
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- PhiSu xet nghi~m, dan thu6c, hoa dan thu tiSn, gidy xudt vi~n, gidy
chUng tl'r d6i v&itruOng hgp tai n\lIl dful dSn chSt;

- Viin ban th~rn dinh cua Ban chi huy quan sv clip huy~n.

sa ltc(lng ha sO': 01 bt?

Thiti gian giiii quyit: 35 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~ dugc h6 sa hgp
l~, Cl,l thS:

- 05 ngay lam vi~c cho Ban Chi huy quan sv cdp xa;

- 10 ngay lam vi~c cho Ban Chi huy quan sv cdp huy~n;

- 10 ngay lam vi~c cho Bt? Chi huy quan sv clip tinh;

- 10 ngay lam vi~c cho ca quan chuc nang giai quySt chS dt?

Bai tU(J'ngth,!"chi~n thit t{Jchanh chinh: Ca nhan.

CO'quan th,!"chi~n thit t{Jchanh chinh:

- Ca quan co thk quySn quySt diM: Chu tich Uy ban nhan dan clip tinh.

- Ca quan ho~c ngum co thk quySn dugc uy quySn ho~c phan clip thvc
hi~n: Khong.

- Ca quan tn,rc tiSp thvc hi~n TTHC: Ban chi huy quan sv clip xa.

- Ca quan ph6i hgp: Khong.

Kit quii th,!"chi~n thit tIlc hanh chinh: QuySt diM trg clip cho dan quan
ho~c ngum d~i di~n hgp phap cua dan quan. ChS dQ, chinh sach duge huang
nhu sau:

- B6i v&iwOng hgp bi tai n\lIl: Trang thai gian diSu tri tai n\lIl duge huang
nhu quy diM ~ BiSm a Khoan 1 Bi€u 21 Nghi diM s6 03/2016INB-CP ngay 05
thang 01 nam 2016 eua Chinh pM quy diM chi tiSt va bi~n phap thi hanh mt?t s6
diSu eua Lu~t Dan quan tv v~, kS ea wOng hgp vSt thuang ffii phat cho dSn khi
xudt vi~n. NSu tai n\lIllam: Suy giam ill 5% dSn 21% duge huang trg clip mt?t lful
it nhdt bfulg 12 lful mue luang ea sa; bi suy giam ill 22% dSn 80%, cu 1% suy
giam them thi dugc huang them 0,4 lfulmuc luang co sa; bi suy giam ill 81% tra
len thi duge trg clip mt?t lful it nhdt bfulg 60 lfulmuc luang co sa;

- B6i vai truOng hgp bi tai n\lIl dful dSn ehSt: Than nhan dugc trg clip mt?t
lful bfulg 36 lfuI mue luang co sa va nguai 10 mai tang duge nh~ mt?t lful trg
clip mai tang bfulg 10 lful rnue luang ea sa ~i thing chSt.

L~phi: Khong.

Ten mau aO'n,mau tit khai: Khong.
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Yeu cau, ili€u kifn th,!,c hifn thu t{lChanh ch{nh:

can bQ, chiSn sy dan quan chua tham gia bao hi@my tS, bao hi@mxa hQi
!<hi th\lC hi~n nhi~m Y\l quy dinh t:{liKhoan 4, Khoan 5, Khoan 6 DiSu 8 eua
Lu~t Dan quan 1\1' v~ va quySt .diM diSu dQng cua d.p co thfun quySn dugc
huang chS dQchinh sach trong cae truOng hgp sau:

- Trong thm gian va t:{linai lam nhi~m V\l quy dinh t:{liKhoan 4, Khoan 5,
Khoan 6 DiSu 8 cua Lu~t Dan quan 1\1' v~ theo quySt dinh diSu dQng cua d.p co
thfun quySn;

- Ngoai nai lam nhi~m Y\l ho~c ngoai gia lam nhi~m Y\l theo m~nh I~nh
cua d..p co thfun quySn; .

- Tren tuySn duang di va vS illnai a dSn nm lam nhi~m Y\l trong khoang
thai gian va uiySn dUOnghgp Iy.

Ciin cn-phrip Ij cuo thtl t{lc hanh chfnh:

- Lu~t Dan quan 1\1' v~ ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Nghi dinh sa 0312016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua Chinh
phil quy diM chi tiSt va bi~n phap thi hanh mQt sa diSu cua Lu~t Dan quan 1\1' v~.

- Nghi dinh sa 3512013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phu quy dirih
chUc nang, nhi~m Y\l, quySn h~ va co d.u t6 chUc cua BQQuae phon~
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